GRUPO

FORMACAOQ E
CONSULTORIA




W

Bem-vindo 8 Formacao!

Estamos entusiasmados por té-lo connosco na
nossa acao de formacao
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Acesso a Plataforma Teams:

Para garantir que todos estejam preparados para a sessdao sincrona no primeiro dia,
solicitamos que entrem na sessao com uma antecedéncia de 30 minutos para verificar o

. acesso a plataforma.

Deve aceder gyl ormacao ot dvestgar platafeorma: Tedarms s do - Office g8,
disponivel na pdagina de Internet. Digitar teams.microsoft.com/v2
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Acesso a Plataforma Teams:

Apos aceder a pagina de Internet do Microsoft 365, deve clicar em “lniciar sessao”

para que possa entrar na sua conta da formacao, inserindo as seguintes credenciais
~de acesso:

Utilizador: NIF Formando + @dtlx.pt (exemplo: 999999999@dtlx.pt)

Palavra-passe: Dtlx2024
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Instrucoes para Acesso a Plataforma Teams

Passo 1. Escolha um navegador de sua preferéncia (por exemplo,
Microsoft Edge, Google Chrome, Firefox).

-

P 2. No navegador, insira o seguinte endereco na barra de enderecos:
d330 Z: :
teams.microsoft.com/v2

Em seguida ENTER

(conforme mostrado na imagem abaixo).

@B & oo x [ - o x
- C M & teams.microsoftcom/v2 M = @ ¥ - o
D Importar favgoes edPress VPN [T Criar imagens [} Outros favontos O\

LIPS

- C @ teams.microsoft.com/v?2

IEEIIIIS.IIIiGTI]SOH.GﬂImIVZ
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Passo 3: Introduza as credenciais de acesso que recebeu da DTLX:

Utilizador: NIF Formando + @dtlx.pt _
(exemplo: (123488789 mditlx.nt) RRLavia pEgs et ix s S

m= Microsoft S® Microsoft

Iniciar sessao

< 123456789@dtlx.pt
123456789@dtIx.pt

Nenhuma conta? Crie uma!

Q Introduzir palavra-passe
N3o consegue aceder & sua conta? Dtlx2024

Anterior Esqueci-me da palavra-passe

Iniciar sessao

Q Opc¢des de inicio de sessao

GRUPO

oT
LX

FORMACAO E
CONSULTORIA




S mcwsslo) @ 0O Lar 361530 18 4 CONES i - o0 x

« C a 6 Joginmicrosoftonkine.com m o @ | - O
Passo 4: Até agora, esta tudo bem. Na préxima P :
pagina, sera solicitado que altere a palavra-

passe provisoria. Siga estas instrucoes:

Termos de ubilizacho  Privecidiade & cookies ... g

L VT . : : : - .
m: Microsoft No primeiro campo, insira a palavra-
123456789@dltIx.pt 'passe provisoria: Dtlx2024
Atualize a sua palavra-passe Sl
e No segundo campo, crie uma nova palavra-passe conforme

Tem de atualizar a sua palavra-passe porque esta a g desejar. Por questdes de segurancga, a nova palavra-passe deve
iniciar sessao pela primeira vez ou porque a palavra- R conter: :
passe expirou. .."' e Letras (maiusculas e minusculas)
ssssensen . ‘w . Nﬁmeros

“,,-“ e Caracteres especiais (como @, #, S, etc.)

(A AL R LAY ] L) +®

(faca isso no 2° e 3° campo a repetir a palavra passe do 2° no 3°
campo!) |
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um local seguro para futuras referéncias. -
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Passo 6: Uma vez iniciado, o Teams podera
perguntar se deseja manter a sessao iniciada e
salvar a palavra-passe. Figue a vontade para
escolher conforme desejar.

@ @ BY Iniciar sessdo na sua conta x |+ = o

K
< C M (3} https//login.microsoftonline.com/common/SSPR/End o A Yy m &= & % - o
Guardar palavra-passe ~ Q
L
........ ® )
o
© )& ndo precisa de memorizar as suas 1
¥ palavras-passe -
(]
0%
a" Microsoft r
w
123456789@dtIx.pt
1
Manter a sessao iniciada? '
Fazer isto para reduzir o nimero de vezes que lhe é +
pedido para iniciar sessao.
|| Nao mostrar novamente
Nao
Termos de utilizagdo  Privacidade e cookies ... £3
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Mudar Agora clicar com o rato

S nniciarsessio ) @ [ W@ Microsoft Teams classic -acarre. X+

& G @ r}l https://teams.microsoft.com/ ?clientexperience=t1#/school/teams-grid/General ?ctx=teamsGrid

. eamsGrid A M T @ B
.

A sua organizagao esta a mudar para o novo Teams e
esta pronto para ser utilizado.

Mudar agora
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"Esta tudo certo, agora é s6 aproveitar. Boa formacao!

(g richar ":«u?‘] © D W Equpss ¢ canals | Marosoft Tes: X

« C @ T hipe/teams.microsoft.comv B A m o @& % - O
e w X wsaiics (Chl+ Ak +F .,.. l(. Q,
@ Mantenha-se no caminho certo. Ative as notificagdes do ambiente de trabalho. Attt x L 4
- ‘,_g:’ Equipas = 8§ Aderir ou criar uma equipa -
© ®
Fewrid v Aulis o
" - ¥ - rd - - @ '
Vai aparecer a equipa na qual esta inscrito/a. q
- Pl usdadas
* Basta clicar na pasta em destaque para o |
aceder a formacao. o
< = .
Exemplo: equipa Lusiadas." -
@ Mantenha-se no caminho certo. Ative as notifica¢des do ambiente de trabalho.  os o umbietece b
M%m Equipas " ] Q. Pesquisa (Cirle Ao g Q
© Mantenha-se no caminho certo. Ative as notificagdes do ambiente de trabalho Ativar x L
@ r'} SiiTote e wolpis - Geral Publicagdes Ficheiros o. - @ -
Comers v Aulas © .
i . .
&
Equipas | T Lusiadas .
@ Home page
@ Class Notebook v
Tarefas i :'{’!""“ e .

— = E L Awaliagdes A J
& Reflect @ S

Calendsrio Lusiadas o
* Carues prncipars é
% e Geeal
’
Chamadas k Bem-vindo ao Lusiadas
" Al il Experimente @mencionar o nome da classe ou o4 nomes de estudantes
t . Para INSCIAN UMa CONYersa
O
L

OneDrive

- - I
Aplicagbes x
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Se tiver alguma dificuldade, por favor, entre em

contacto com o suporte técnico da DTLX para

Caso ainda tenha diavidas de como
aceder a plataforma, nao ha problema.
Basta clicar na imagem abaixo para
aceder ao video tutorial.

-Microsoft
7 Teams

Clicar na imagem para ver o video

assisténcia.
234 103 434 ou suporte.tecl@dtlx.pt

Obrigada, por escolher evoluir com a DTLX!
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